Instrukcja pomocnicza dla przewodniczacych zespoléw nadzorujacych

1) Przygotuj na sali:
— tablice, pisak/krede , zegar,
— numerki stolikow (zgodnie z planem sali),
— karteczki do losowania na kazda salg,
— ewentualne pomoce:

2) Podziel prace wsrod czlonkow zespolu: wyczytywanie zdajacych zgodnie z listg z OKE, losowanie miejsc,
rozdanie paskow kodowych, zaznaczanie na liScie wylosowanych numerkéw stolikéw, protokotowanie,
zaznaczenie dyskalkulii (PZN).

3) Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina czionkom zespotu oraz obserwatorom o zakazie
wnoszenia urzadzen telekomunikacyjnych do sali egzaminacyjnej.

4) Wejscie na sale¢ pol godziny przed egzaminem (w przypadku mniejszej liczby zdajacych — 15 min):
— uczniowie wchodzg zgodnie z lista z OKE - wpuszczamy na sal¢ jedynie osoby, ktorych tozsamos$¢
znamy (sprawdzi¢ dowod),
— rozdajemy paski kodowe,
— uczniowie losujg miejsca, a cztonek ZN zaznacza na liscie numery stolikow.

5) Po wejsciu do sali i zajeciu miejsc ostatni raz przypomnij o:

— zakazie wnoszenia niedozwolonych ,,pomocy” — tylko dowdd osobisty i czarne dlugopisy oraz pomoce
zgodne z zalgczonym wykazem:

biologia — linijka, kalkulator prosty, wzory i state fizykochemiczne
chemia — linjjka, kalkulator naukowy, wzory 1 state fizykochemiczne
geografia — linijjka, kalkulator prosty, lupa

historia sztuki — lupa

wos— kalkulator prosty

matematyka — kalkulator prosty, linijka, cyrkiel, wzory matematyczne

Zabronione wszystko spoza wykazu, a w szczegolnosci:
olowki i telefony, stuchawki, specjalne okulary lub inne urzqdzenia.

Uniewaznienie egzaminu nastepuje w przypadku: wniesienia przez zdajgcego do sali egzaminacyjnej
urzqdzenia telekomunikacyjnego lub materialow i przyborow pomocniczych niewymienionych w wykazie
ogloszonym przez dyrektora CKE albo korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej z urzqgdzenia
telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku materiatow i przyborow.

— zasadach: praca samodzielna, niezaktocanie spokoju, nieopuszczanie samowolne miejsc,

— sygnalizowaniu problemoéw przez podniesienie re¢ki: che¢ skorzystania z toalety (zamknigta praca
1 dlugopis pozostaja na miejscu, czas nieobecno$ci nalezy odnotowa¢ w protokole przebiegu
egzaminu), zakonczenie pracy itp.,

— na egzaminie z jezyka polskiego w zdajacy ma prawo korzysta¢ ze stownika —
sygnalizuje podniesieniem re¢ki, kto§ z komisji pozwoli na opuszczenie miejsca 1 wskaze stolik

(zamknigta praca i dlugopis pozostaja na miejscu).

Zapytaj, czy wszyscy sa zdrowi i moga przystapic do pracy !!!

6) 8:45 —w asyscie przedstawiciela zdajacych pobierz materialty od PZE.



7) Nie wczesnie] niz o godzinie podanej w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie, czlonkowie zespotu
nadzorujacego rozdaja zdajacym arkusze egzaminacyjne oraz naklejki przygotowane przez OKE. Naklejki
moga rowniez zosta¢ przekazane zdajagcym przy losowaniu.

8) Po rozdaniu arkuszy przypomnij o doktadnym wykonaniu polecen z instrukcji na pierwszej stronie arkusza —
najpierw sprawdzenie kompletnosci arkusza, potem kodowanie. Zauwazone braki zdajacy zglaszaja
przewodniczacemu SZN 1 otrzymuja kompletne arkusze rezerwowe, zdajacy potwierdzaja podpisem
wymian¢ arkusza w protokole przebiegu egzaminu. Wymieniamy tylko arkusze nieczytelne i nickompletne
(btad w kodowaniu nie stanowi podstawy do wymiany arkusza). Wymiang¢ arkusza nalezy odnotowaé
w protokole, a zdajacy potwierdza wymiang swoim podpisem.

9) Pojedyncze naklejki zawieraja oznaczenia informujace o:
— egzaminie z konkretnego przedmiotu (z jezyka polskiego — P1 i P2) i musza by¢ naklejone zgodnie z
przeznaczeniem,
— dostosowaniach - DZO / N, przewodniczacy nie oznacza dysleksji na arkuszu.

10) Przypomnij o konieczno$ci sprawdzenia poprawno$ci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez
OKE oraz o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego.

11) Cztonkowie zespotu przechadzajg si¢ dyskretnie wérdd zdajacych i zagladaja im przez ramig jak przebiega
kodowanie. Zte zakodowanie arkusza nie jest powodem jego wymiany - mozna poprawi¢. PZN zaznacza
dyskalkulie zgodnie z lista OKE (inne dostosowania sg uwzglednione na naklejkach)

- zbieramy od uczniéw naklejki z kodami,
- zbieramy wszystkie karteczki z losowania miejsc.

12) Zapisz na tablicy godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu (Formuta 2015 / Formuta 2023) dla poziomu
podstawowego i rozszerzonego osobno dla wydtuzonych czasoéw - po zakonczeniu czynnosci wstepnych nie
wolno wpusci¢ spdznialskich na sale egzaminacyjng

13) Ogtos rozpoczecie egzaminu.

14) Zajmij miejsce 1 obserwuj, odnotowuj w protokole fakt opuszczenia sali (wyjscia do toalety) oraz czas
nieobecnosci ucznia.

15) W celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu czlonkowie zespotu nadzorujacego oraz
obserwatorzy mogg poruszac si¢ po sali egzaminacyjnej w sposob niezakldcajacy pracy zdajacych: cicho,
bez zagladania do prac zdajacych.

16) Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prac¢ z arkuszem przewodniczacy zespotu
nadzorujacego informuje zdajacych o czasie pozostalym do zakonczenia pracy, a w przypadku egzaminu (a)
z matematyki na poziomie podstawowym oraz (b) z jezykow obcych nowozytnych na wszystkich poziomach
— dodatkowo przypomina zdajacym o obowigzku przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi.

17) Uczen, ktéry ukonczyt prace wezesniej, zgltasza gotowos¢ do wyjscia przez podniesienie reki 1 po odbiorze
arkusza moze opusci¢ sale. Arkusz zostaje na stoliku. Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy
egzaminacyjnych od zdajacych, ktérzy ukonczyli prace przed czasem, musza by¢ zorganizowane tak,
by nie zaktoci¢ pracy pozostatym zdajacym.

18) Pozostali uczniowie koncza prace o wyznaczonej godzinie, pozostaja na miejscu 1 moga opusci¢ sale
po odbiorze arkusza przez jednego z czlonkéw ZN.

19) Sprawdz kodowanie prac przed wyjsciem z sali zdajacego (przeniesienie wszystkich odpowiedzi do zadan
zamknietych).

20) Po skonczeniu egzaminu:

— W towarzystwie przynajmniej 1 zdajacego zapakuj arkusze do bezpiecznych kopert, w kolejnosci
zgodnej z lista OKE (jedna lista - jedna koperta) - do bezpiecznych kopert nie wolno wktadaé list
zdajacych i innych rzeczy, ktore mogltyby odkodowac szkote!

— wypetnij dokumentacje¢ i zadbaj o podpisy - protokot (Zat.).

— oddaj wszystko do PZE wraz z arkuszami niewykorzystanymi i wadliwymi itp.




